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CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO
INDETERMINATO E PIENO DI N. 1 POSTO DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO -
AREA DEGLI ASSISTENTI DA ASSEGNARE ALLA SEDE TERRITORIALE DI PAVIA

PROVE ORALI concernenti I'IZSLER (estratte)

e |e attivita istituzionali dell'lZSLER;

e || Comitato Etico;

e Natura ed organizzazione dell’lIZSLER;

e |l Consiglio di Amministrazione - compiti;

o |l Direttore Generale — procedura di nomina e durata dell’incarico,
e |l Consiglio di Amministrazione — cause di scioglimento;

e |l Comitato Tecnico Scientifico;

e Gli atti dell'lZSLER sottoposti al controllo delle regioni.

PROVE ORALI concernenti il Diritto amministrativo e attivita legate al profilo professionale
messo a concorso” (estratte)

e |l bando di concorso per il reclutamento del personale;
e |l segreto d’ufficio del pubblico dipendente;

e Lafattura;

e La gestione del magazzino;

e |l bando di gara per la fornitura dei beni;

e La parita di genere nel pubblico impiego;

e L'orario dilavoro del pubblico dipendente;

o |l codice di comportamento del pubblico dipendente.

PROVE ORALI concernenti la conoscenza degli elementi di informatica (estratte)

e Cosa siintende per back up dei dati;

e L|’indirizzo PEC;

e A cosa serve una penna USB,

e A cosa serve il programma Power Point;

e Cos’ela Wi-Fi

e Cosa si intende per stampante multifunzione;
e A cosa serve il programma Teams;

e Cosa si intende per virus informatico.
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PROVE ORALI NON ESTRATTE

e Lasanzione disciplinare;

e La busta paga;

e |l Nucleo di Valutazione delle Prestazioni;
o |l collegio dei revisori — compiti;

e A cosa serve il programma excel;

e Cos’e un data base.

Per quanto concerne la verifica della conoscenza, almeno a livello iniziale, della lingua
straniera, in conformita alle disposizioni del DPR 27.03.2001, n. 220, i candidati saranno
chiamati a fare una breve presentazione di sé in lingua inglese.



